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  GÜNDEM 
 

1) Açılış ve yoklama 
2) İlçe kaymakamı sn. Kazım karabulut’un konuşmaları 
3) Genel konuların sunumu:  

 
A) Memurların mesaiye devam, kılık kıyafet konuları, kurumların temiz, düzenli ve bakımlı 

mekanlar olması yönünde çalışılması, 
B) Kurumların giriş ve çıkış emniyetine dikkat etmeleri, olası yangın ve sabotaj  önlemlerini 

almaları. 
C) Kurumların kendi içlerinde hizmet içi eğitim yaparak memurların yetiştirilmeleri ve 

bilgilendirilmelerinin sağlanması yönündeki çalışmalar..  
D) Kurumlar arası işbirliğine önem verilmeli, bilgi alış verişinde daha seri ve özverili olunmalı. 
E) Sigara yasağına uyumun devam ettirilmesi, zaman zaman iç kontrollerinin yapılması. 
F) Kurum amirlerinin vatandaşların işlerinin kolaylaştırılması için insiyatif kullanmaları.  
G) Kurum amirlerinin elinde her zaman kurumları ile ilgili envanter bilgileri bulunması ve her 6 

ayda bir bu bilgilerin güncellenmesi 
H) Sicil raporları ile ilgili sorun ya da yanlışlıkların dile getirilmesi.  
İ) İleriki tarihlerde yapılacak olan köy muhtarlarının eğitimi için hazırlık yapılması. 
 

 
4) Daire amirlerinin kendi kurumları ile ilgili konuları sunması, karşılaşılan sorunlar ve çözüm  

önerilerinin ortaya konması.  
 

A- Memur – vatandaş  ilişkisi, 
B- Hizmet sunumunda karşılaşılan zorluklar, 
C- Amir – memur  ilişkisi, disiplin kuralları vs. 
D- Kurumlar arası  yazışmalarda bilgi ve evrak akışının daha seri ve hızlı olması için 

yapılabilecek öneriler.  
E- Görüşme sırasında ele alınabilecek diğer konular. 

 
5) Sonuç ve değerlendirme 
6) Dilek ve temenniler 
7) Kapanış 
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           İlçe İdare Şube Başkanları toplantısı 11.01.2011 Salı günü saat 14.00’de Kaymakam 
Kazım KARABULUT başkanlığında Mustafakemalpaşa Öğretmenevinde yapıldı. Toplantıya 
Belde Belediye Başkanlarımızdan Yalıntaş Belediye Başkanı Mahmut ERTUĞRUL, 
Tatkavaklı Belediye Başkanı Orhan ALPER, Tepecik Belediye Başkanı Metin BORU, 
Çeltikçi Belediye Başkanı İzzet DEDE, Ovaazatlı Belediye Başkanı İlhan GÜRKAŞ ve 
Yeşilova belediye Başkanı İbrahim TAN ile İlçe İdare Şube Başkanları, İlçe Jandarma Kom. 
Murat GÜRDAL, İlçe Emniyet Müdürü Zafer ERSİN, İlçe Yazı İşleri  Müdürü Turgut 
SEVİNÇ, İlçe Müftüsü Musa UZUN, Malmüdürü V. Kemalettin YARICI, Toplum Sağlığı 
Merkezi Sorumlu Hekimi Dr. Özgür YILDIZ, İlçe Milli Eğitim Müdürü Abdulgani ARTAN, 
İlçe Tarım Müdür V. Dursun DEMİRCİ, Tapu Sicil Müdürü Sami YILDIZ, Kadastro Müdürü 
Tohit ARSLAN, Orman İşletme Müdürü İsmail TÜFEKÇİ, Nüfus Müdürü Zekeriya 
ALKAN, İlçe Özel İdare Müdürü Aslan YAVUZ, Vergi Dairesi Müdürü Sefer GÖK, Gençlik 
ve Spor Müdür V. Emin TURHAN,  Sosyal Güvenlik Müdürü Kadir ÖLÇER, Sosyal 
Yardımlaşma ve Dayanışma Vakfı Müdürü Murat YILMAZ, Karayolları Şantiye Şefi İlhami 
GENÇ katıldılar.  
 
          Gündemin 1. ve 2. maddeleri gereği Toplantı, İlçe Kaymakamı Kazım 
KARABULUT’ un açılış konuşması ile başladı. Açılışta ilçe Kaymakamı özetle; İlçede 
hizmetlerin daha iyi ve uyumlu verilmeye başlandığını, Vatandaş odaklı hizmetlerin 
başlatıldığını ve sürdüğünü, bu hizmet politikasının da ilçe kurumlarını daha şeffaf ve daha 
özverili hizmet vermelerine yol açtığını beyan etti. Konuşmasının devamında gelişen teknoloji 
ve iletişim sistemleri doğrultusunda vatandaşların şikayetlerinin daha hızlı şekilde alındığını, 
bu şikayetlerden gocunulmaması gerektiğini, bu şikayetlerin hizmet birimlerinin daha diri ve 
uyanık olmasını sağladığı ve dolayısıyla daha özverili ve kaliteli hizmet verilmesine katkı 
sağladığını ifade etmişlerdir. Buna ilaveten Daire Müdürlerinin vatandaşların şikayet 
mekanizmalarını sürekli açık tutmaları yönünde tedbir almaları hususu hazırlatılarak gündem 
maddelerinin görüşülmesine geçildi.       

 Gündemin 3.Maddesi gereği Genel Konuların Sunumu Yine Kaymakamımız 
tarafından yapıldı. 
         Gündemin 3.Maddesinde mesaiye devam ve kılık kıyafet konuları görüşülerek, 
kurumların temiz, düzenli ve tertipli olmasına, memurların temiz, düzenli ve tertipli 
olmalarına dikkat edilmesi, mesai konusunda özellikle Daire Müdürlerinin daha dikkatli 
olmaları hatırlatıldı. Hizmetlerin sunulduğu binaların güvenliği konusunun da önemine 
değinilerek; geçtiğimiz yıl standart denetleme formları üretilerek bizzat denetimlerin 
yapıldığı, orada tespit edilen eksikliklerin giderilmesi gerektiği vurgulandı. Özellikle 
Binaların Yangından Korunması Hakkındaki Yönetmeliğin her daire amiri tarafından 
okunması gerektiği, alınacak tedbirlerin de buna göre alınması gerektiği, yangın tüpleri ile 
beraber yangınlara karşı kullanılabilecek diğer araç, gereç ve malzemenin de sürekli kontrol 
edilmesi ve kullanılabilir durumda olması gerektiği ifade edildi.  



 
 Hizmet içi eğitim, kurumlar arası işbirliği ve diyalog konularının da görüşüldüğü 

toplantıda özellikle sigara yasağına uyum konusunun da önemli bir konu olduğu vurgulandı.  
Dairelerle ilgili bilgilerin güncel tutulması gerektiği, en az her 6 ayda bir kurum 

bilgilerinin gözden geçirilerek güncel tutulması tavsiye edildi.  
Mart 2011 Ayı içerisinde Köy Muhtarları ile ilgili bir eğitimin planlandığını, bununla 

ilgili hazırlıkların yapılmasını, Daire Amirlerinin kendi konuları ile ilgili muhtarlara eğitim 
sunumu hazırlamaları gerektiği belirtildi. Bir günlük seminer şeklinde olacak toplantının iki 
bölüm şeklinde yapılacağı, İlçemizin köy sayısının 104 olması nedeniyle 52 + 52 şeklinde iki 
günde bu seminerlerin yapılabileceği vurgulandı.   

Köy Muhtarlarının; 
 Orman Yangınları, Camilerle ilgili, Nüfusla ilgili, Vergi Dairesi ve tebligat konusu ile 

ilgili, Milli Eğitim ile ilgili, Sosyal Güvenlik, Tarım ve Hayvancılık, Özel İdare, İnşaat ve 
işletme ruhsatları, Köy Yolları, karla mücadele, Meralar konusu, Köy yerleşim alanları, köy 
tüzel kişiliğine ait araziler, tecavüzler, Sağlık, içme suyu, su depoları, salgın hastalıklar, köy 
içi çevre temizlikleri Tapu Sicil Müdürlüğünce Gayrimenkul tasarrufları ve köy dernekleri ile 
ilgili bilgilendirilmelerinin sağlanması yönünde görüşler alındı.    

  
Köy Bütçelerinin hazırlanması ve ilintili diğer hususların SYDV. Müdürü Murat 

YILMAZ tarafından sunulacağı, İlçe Jandarma Komutanı Murat GÜRDAL tarafından 5442 
sayılı kanunun köy muhtarlarına yüklediği görev ve sorumluluklarla ilgili bilgileri sunacağı 
belirtildi.  

4483 s. Kanuna göre Kamu Görevlileri dosyaları ile ilgili sorunların neler olduğu, 
bunlarla ilgili ileriki tarihlerde bir hizmet içi eğitimi planlanması gerektiği, bu konuda 
gerekirse Valilik Makamından bir uzman talep edilebileceği vurgulandı.  

Daha sonra söz isteyen Daire Amirlerine söz verilerek onların görüşleri alındı. İlk 
olarak İlçe Jandarma Komutanı sigara yasağı ile ilgili kurala uyulmadığını, daha sık 
kontrollerin yapılması gerektiği, bunun yanında umuma açık yerlerin olduğu, buraların gerek 
ruhsat ve gerekse işleyiş yönünden denetimlerinin yapılmasını, hayvan sevkiyatları ile ilgili 
de İlçe Tarım Müdürlüğünce durumun daha hassasiyetle takip edilmesi gerektiğini belirtti. 
Özellikle belde ve köylerden mesai dışında müracaat ya da şikayetlerin jandarmaya 
yapıldığını, bunun yanlış olduğunu,  sorun ne ile ilgili ise konuların ayrıştırılarak o makamın 
aranmasının daha doğru olacağını ifade etti. Son olarak ta çevre fabrikalarda sigortasız işçi 
çalıştırıldığını, bunun da ilgililerce denetlenmesi gerektiğini hatırlatarak konuşmasını 
sonlandırdı.  

İlçe Emniyet Müdürü de söz alarak; yine sigara yasağı ile ilgili yasağa uyulmadığını, 
daha sık kontrollerin yapılmasını, bunun da komisyon marifeti ile yapılmasını, kurum olarak 
Emniyet ve Jandarmanın bu işi yaptığını, ancak bunun da toplumda yanlış anlamalara 
sebebiyet verdiğini, sanki bu kurumların tek işinin sigara yasağı ile ilgili ceza veren makamlar 
olarak görülmesinin de iyi bir izlenim vermediğini sözlerine ekledi.  



Sigortasız kişilerin çevre fabrika ya da işyerlerinde çalıştırıldığının söylenmesi üzerine 
İlçe Sosyal Güvenlik Müdürü söz alarak; bununla ilgili yapılan ve yapılacak işlemlerin neler 
olduğunu aktardı.  

Son olarak ta İlçedeki tüm kurumların brifinglerini hazırlayarak Kaymakamlığa 
verilmesi hatırlatıldı.  

  
 Gündemin 4.Maddesi gereğince Dairelerin kendi kurumları ile ilgili konular 

sunuldu, karşılaşılan sorunlar ve çözüm önerileri ortaya kondu.  
 

  Gündemin 5, 6 ve 7. maddeleri de gündem başlıklarına göre görüşülerek dilek ve 
temennilerin sunulması neticesi toplantı sona ermiştir.  
  


